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1. INTRODUCCION

La aplicacion Votaciones Simples (Votuca) es un sistema Web que proporciona la posibilidad de
realizar votaciones simples, consultas, encuestas o sondeos entre la comunidad universitaria de forma
simple. El voto es siempre secreto, no pudiéndose establecer nunca la relacién entre votante y el

sentido del voto.

Este documento contiene la informacién necesaria para la confeccién de las preguntas, asi como para

visualizar el resultado de dichas votaciones.

NOTA: No se trata de un sistema de voto electronico sino de un método para realizar consultas secretas en entornos
controlados, como pueden ser Consejos de Departamento, Juntas de Facultad o Escuela o bien para plantear cuestiones

en cualgquier drgano de gobierno o unidad administrativa de la Universidad de Cadiz,.

2. ¢COMO SE USA?

Votuca proporciona la posibilidad de confeccionar una pregunta y lanzarla a un grupo limitado y
controlado de personas, estando activa dicha pregunta durante un tiempo determinado, también
parametrizable.

Cada uno de los miembros objeto del sondeo recibira un enlace por correo electrénico con la

pregunta y podrd emitir su opinién en el tiempo establecido a tal efecto.

Los resultados de la votacion estaran disponibles para todos los participantes, incluida la persona que

generd la misma, al finalizar la fecha / hora limite designada.

3. ACCESO A LA APLICACION

El acceso a la aplicacién para realizar votaciones simples se realiza desde la url
https://votuca.uca.es. La pagina principal de Votuca ofrecera el aspecto de Imagen 1. Votaciones

Stmples UCA.
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VOTUCA

Sistema de votaciones simples

Inicio

Inicio =

=Preguntas tipo Si, No y Abstencién

=Envio automaético por correo a los participantes

=Autenticacién con cuenta LDAP (sélo usuarios UCA)

=Voto secreto

ACCEDER
Sus encuestas guardadas en https://votuca.uca.es/panel Manual de ayuda [ y Video explicativo u

Imagen 1. Votaciones Simples UCA

Cuando se pulse sobre ACCEDER, la aplicacién solicitara las credenciales LDAP (usuario y
contrasefia UCA) del miembro de la comunidad universitaria que vaya a formular la pregunta.

Iniciar sesion

https://votuca.uca.es
Nombre de usuario

Contrasena

Iniciar sesién Cancelar

Imagen 2. Acceso a la aplicacién Votaciones Simples UCA (votuca.uca.es)

Si no es miembro de la comunidad universitaria, la plataforma no le permitira el acceso. Una vez

acreditadas las credenciales del usuario en el sistema, podra configurar la consulta que desea realizar.
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VOTUCA

Generador de preguntas

Generacion de pregunta para votacion:

Breve descripcién (por ejemplo 'punto 7 del Consejo de Departamento’) [madximo 50 caracteres] *

Enunciado de |a Pregunta (las opciones de |a respuesta seran: Si, No y Abstencidn) *

Seleccione el archivo con los votantes *

Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

De tipo Excel 0 TSV, en la primera columna se pondra el identificador o usuario de LDAP en cada fila

Tiempo de actividad
Sminutos hd

Tiempo que estard activa la encuesta
* Campo obligatorio

GEMNERAR VOTACION

Imagen 3. Generacion de pregunta para votacion

Los campos del formulario, que se deben rellenar obligatoriamente, son los siguientes:

e Breve descripcion: identificador de la pregunta. El nombre que utilice aqui sera incluido en
el link de voto que se suministrara a los participantes. El tamafio maximo de este campo es
de 50 caracteres.

¢ Enunciado de la Pregunta: Introduzca aqui la pregunta que desea formular. No inserte las
respuestas a la misma porque la aplicaciéon proporciona, por defecto, las tres respuestas
posibles: 57, No, Abstencion.

e Seleccionar Archivo: debe introducirse un listado de usuarios UCA guardado en formato
.csv (del inglés comma-separated valnes), .xls o bien .x/sx. La forma de crear este archivo es la
siguiente:

o Abra su editor de Hojas de Calculo (Exve/ o similar) y cree una nueva hoja en la que
debe incluir en la primera columna de la izquierda (columna A) cada uno de los
usuarios UCA a los que desea que les llegue la pregunta que esta confeccionando.
Introduzca cada uno de ellos en una celda independiente.

u2 [
u s
o
v

O VA W -

Imagen 4. Listado de participantes en la votacion
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o Cuando tenga el listado preparado, seleccione la opcién de menu Archivo ->
Guardar Como (o la entrada similar de su editor), sitie el fichero en la carpeta
deseada, introduzca un nombre para localizarlo facilmente con posterioridad y elija

una de las extensiones de archivo permitidas:

GL:a\dar como @
&« v P » Este equipo » Escritorio » Votuca v O Buscar en Votuca -]
Organizar ~ Nueva carpeta hd (7]

= Este equipo Nombre Fecha de modificacion  Tipo

# Descargas Ningun elemento coincide con el criterio de busqueda.
Documentos

m Escritorio

= Iméagenes

b Misica

s Objetos 3D

B Videos ullz N
Nombre de archivo: | Participantes.xlsx ~
Tipo: Libro de Excel (*.xlsx) 2
Autores:  Usuario Etiquetas: Agregar una etiqueta
[] Guardar miniatura
A~ Ocultar carpetas Herramientas ¥ Guardar Cancelar

Imagen 5. Guardar fichero de participantes

o Vuelva a Votuca y agregue, desde el botdn Seleccionar archive, el fichero

confeccionado anteriormente.

e Tiempo de Actividad: periodo de tiempo durante el cual permanecera activa la pregunta,
una vez superado el umbral establecido no se podra votar. Asimismo, una vez que ha
transcurrido dicho petiodo se podran visualizar los resultados. Los valores posibles son:

Tiempo de actividad

5 minutos hd

5 minutos
15 minutos
Una hora
Dos haras

Undia
Daos dias
Una semana

Imagen 6. Tiempo de Actividad: lista de valores posibles
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A continuacién puede verse un ejemplo de parametrizacién de pregunta (Imzagen 7. Ejemplo de pregunta):

Generador de preguntas

Generacion de pregunta para votacién:
Breve descripcién (por ejemplo "punto 7 del Consejo de Departamento’) [mdximo 50 caracteres] *

Punto 7 del Consejo de Departamento

Enunciado de la Pregunta (las opciones de la respuesta serdn: Si, No y Abstencién) *

¢Es necesario comprar mds mesas?

Seleccione el archive con los votantes *

Seleccionar archivo | Participantesxlsx

De tipo Excel o C5V, en la primera columna se pondr3 el identificador o usuario de LDAP en cadafila

Tiempo de actividad
Undia -

Tiempo que estara activa la encuesta
*Campo obligatorio

GEMERAR VOTACION

Imagen 7. Ejemplo de pregunta

Al pulsar sobre GENERAR VOTACION se construira una url, que recogera el identificador dnico
de la pregunta que se haya escrito en el campo Breve descripcion y se enviara un correo electrénico
a los participantes.

Podré crear tantas preguntas como desee o bien desde la pantalla principal de la aplicacién o bien

desde el enlace “Pulse para generar una nueva votacion”.

VOTUCA

Sistema de votaciones simples

Pregunta generada

Generada nueva votacion

Se ha generado una nueva votacién, puede acceder a la misma a través del siguiente enlace: https://votuca.uca.es/punto-7-del-consejo-de-departamento123.
Se ha enviado un correo electronico a cada participante con dicho enlace.

Pulse para generar una nueva votacién

Imagen 8. Pregunta generada
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4. VOTACION
Cada uno de los miembros de la lista objeto de la consulta recibira un correo electrénico (a su

direccién de correo de la UCA) con el enlace de la pregunta emitida, indicando el tiempo del que
dispone para votar y quién le invita a participar.

Y WordPress <wordpress@votuca.uca.es> _ ma. 11:34

Nueva votacion: Punto 7 del Consejo de Departamento

VOTUCA

Sistema de votaciones simples

Hola _se ha creado una nueva votacion por parte d

Puede acceder a
la misma a través del siguiente enlace: https://votuca.uca.es/punto-7-del-consejo-de-departamento123.

Dispone de dos dias para contestarla, una vez superado ese tiempo podra ver los resultados de la votacion accediendo al enlace
indicado en el parrafo anterior.

Imagen 9. Correo electrénico de aviso de pregunta

Cuando acceda a dicho enlace obtendra un formulario en el que podra votar una de las 3 opciones

disponibles, voto que se quedara almacenado en el sistema, de forma anénima, una vez que pulse
sobre Votar.

VOTUCA

Sistema de votaciones simples

Punto 7 del Consejo de Departamento

Punto 7 del Consejo de Departamento N
¢Es necesario comprar mas mesas?

. C\Sf

+« CONo

+ OAbstencion

Imagen 10. Formulario de votacion
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VOTUCA

Sistema de votaciones simples

Punto 7 del Consejo de Departamento

Punto 7 del Consejo de Departamento =

Voto efectuado

MNo se puede acceder a(in a los resultados de las votaciones

Debe esperar 1dia, 23 horas y 57 minutos

Imagen 11. Voto efectuado

Podra ver el resultado de la votacién, una vez que pase el tiempo estipulado de voto, accediendo de
nuevo a la url que identifica a la pregunta y que se le envi6 por correo electrénico.

VOTUCA

Sistema de votaciones simples

Punto 7 del Consejo de Departamento

Punto 7 del Consejo de Departamento <

Voto efectuado

No se puede acceder adn a los resultados de las votaciones

Debe esperar 1dia, 3 horas y 24 minutos

Imagen 12. Resultados de la votacidn simple

5. PANEL DE CONTROL

En la pantalla principal de la aplicacién encontrara el acceso al Panel de Control - Votuca
(https://votuca.uca.es/panel) desde el que podra visualizar el histérico de las preguntas que haya
lanzado el usuatio conectado a la aplicacion, observar el resultado de las votaciones, as{ como activar

/ desactivar alguna pregunta o eliminatla si se ha producido un error al crearla o no tiene sentido
mantenerla.
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Fecha

24-07-2020 10:51

24-07-2020 10:31

24-07-2020 10:21

Encuestador/a:

(3 Encuestas)

Encuesta Si No Abs Total Acciones
Punto tnico 3 1 4] 4des m
1- Orden del dia 0 ) 1 1del m
Punto 7 del Consejode Departamento (CERRADA) 1 0 0 1ded [ Eiminar |

Imagen 13. Panel de Control - Histdrico de preguntas del usuario conectado

¢ Boton Eliminar: puede eliminar las preguntas que no le resulten de utilidad o bien se hayan

creado con algin tipo de error utilizando el botén Eliminar:

votuca.uca.es dice

jrealmente desear eliminar la encuesta?

Imagen 14. Eliminar pregunta

e Boton Activar: enviara un recordatorio de la pregunta a aquellos usuarios que no hayan

podido contestar en el tiempo establecido. Se deberia reactivar la encuesta siempre por un

motivo justificado.

e Boton Desactivar: cerrard la votaciéon de forma inmediata haya o no pasado el tiempo de

voto.
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